COMUNICACAO

RESOLUGAO N.° 10/2025 — EPR

“‘Regulamento para a requisicdo de viagens e
concessdo de diarias no ambito da E-Parana
Comunicagéo”.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA E-PARANA COMUNICAGAO, no uso das atribuicdes
previstas no art. 11, | do Estatuto da Entidade, e em observancia ao artigo 457, § 2° da
Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT, revoga a Resolugdo n° 05/2022 e atualiza as
disposigdes sobre viagens de seus colaboradores.

Art. 1° O colaborador da E-Parana, que, no desempenho de suas atribuicdes, tiver de se
deslocar para uma regido administrativa (Anexo IV) diversa da de seu local de trabalho
habitual, fara jus ao adiantamento das despesas realizadas com alimentagao, bem como
a eventuais despesas vinculadas por meio de reembolso, na forma estabelecida neste
Regulamento.

§ 1° Os deslocamentos realizados a partir de Curitiba para localidades da mesma regiao
administrativa poderao ocasionar o pagamento de diarias de alimentagao, exceto quando
tiverem por destino os seguintes municipios: Almirante Tamandaré, Araucaria, Campo
Largo, Campo Magro, Colombo, Contenda, Fazenda Rio Grande, Mandirituba, Pinhais,
Piraquara, Quatro Barras e Sao José dos Pinhais.

§ 2° Em qualquer deslocamento que gere a necessidade de pernoite o colaborador fara
jus a respectiva diaria de hospedagem e de alimentagao.

Art. 2° O valor das despesas com alimentagcdo e hospedagem realizadas durante o
periodo do deslocamento sera custeado mediante a antecipagao de diarias ou reembolso.

§ 1° As diarias concedidas na forma de antecipagdo, as quais n&o necessitam de
comprovagéao efetiva dos gastos, deverdo observar os valores fixados no Anexo |l deste
Regulamento.

§ 2° A antecipagcdo da diaria tera por base o calculo da duragdo planejada do
afastamento.

§ 3° O pagamento das despesas mediante reembolso sera realizado mediante
apresentacao dos comprovantes dos gastos.

§ 4° O reajuste do valor das diarias podera ser efetuado anualmente mediante aprovagao
pela Diretoria Executiva da E-Parana, tendo limite o indice inflacionario vigente do
periodo, sendo que qualquer reajuste superior ao indice inflacionario devera ser
devidamente motivado.
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§ 5° Ficam estabelecidos os regimes de adiantamento/antecipagao ou ressarcimento para
fins de concessao de diarias, observado o limite de recursos orgcamentarios relativos ao
exercicio financeiro, vedada a autorizagdo para pagamento em exercicio subsequente.

Art. 3° O adiantamento da diaria pela E-Parana ocorrera no dia de inicio da viagem, por
ato da Diretoria Administrativa e Financeira.

§ 1° Nas hipoteses de viagem internacional, o adiantamento ocorrera em até 24 (vinte e
quatro) horas antes do embarque.

§ 2° Quando, por qualquer circunstancia, a viagem néo for realizada, o empregado fara a
prestacdo de contas das diarias e o ressarcimento do valor antecipado em sua totalidade,
em até 02 (dois) dias uteis da data de recebimento, mediante transferéncia bancaria a E-
Parana.

Art. 4° O periodo da viagem para fins de calculo de diaria devera ser considerado da
seguinte maneira:

| — Em caso de locomocgéao aérea:

a) Para viagens nacionais deve ser considerado o inicio da viagem como 2 horas antes do
horario do voo de ida e o final da viagem como 1 hora apds o pouso de retorno na origem.

b) Para viagens internacionais deve ser considerado o inicio da viagem como 3 horas
antes do horario do voo de ida e o final da viagem como 1 hora apds o pouso de retorno
na origem.

Il - Em caso de locomogéo terrestre por meio de empresa rodoviaria, considera-se como
inicio da viagem 1 (uma) hora antes do horario requerido e como final da viagem 1 (uma)
hora apds o horario previsto de retorno;

lll - Nas demais hipéteses de viagens terrestres deve ser considerado o momento de
inicio do deslocamento no trajeto planejado.

Art. 5° Cabera ao Gerente e/ou ao Diretor da area do solicitante autorizar o deslocamento
do colaborador, e ao Diretor Administrativo e Financeiro autorizar o consequente
adiantamento de diarias e/ou reembolso, dentro do territério nacional.

§ 1° A solicitacdo de viagem, com as devidas aprovagdes, devera ser entregue a Diretoria
Administrativa e Financeira em até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da viagem.

§ 2° Caso a solicitagao de viagem seja apresentada em periodo inferior a 48 (quarenta e
oito) horas antes do inicio da viagem, esta devera conter justificativa e aprovagédo do
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Diretor-Presidente da E-Parana. Neste caso, cabera ao Diretor Administrativo e
Financeiro definir se o pagamento da diaria ocorrera por adiantamento ou reembolso.

Art. 6° O colaborador devera apresentar a Diretoria Administrativa e Financeira, no prazo
até 3 (trés) dias uteis apos o retorno, relatério de viagem preenchido (Anexo |ll),
anexando, se for o caso, comprovacao das despesas passiveis de reembolso.

§ 1° Nos pedidos de reembolso a Diretoria Administrativa e Financeira devera analisar a
pertinéncia das despesas com o exercicio das fungdes designadas;

§ 2° Despesas imprevistas devem, sempre que possivel, ser autorizadas pela chefia
imediata do colaborador;

§ 3° Nao sao despesas reembolsaveis: bebidas alcodlicas, cigarros, servigo médico,
remédios, itens de frigobar, aquisicdo de objetos de uso pessoal, despesas de terceiros,
despesas que nao correspondam com as localidades constantes no itinerario ou no
periodo da viagem autorizada (salvo excegdes justificadas), excesso de bagagem (salvo
para transporte de material de interesse da E-Parana com a devida justificativa).

§ 4° E vedada a concessdo de novo adiantamento ao colaborador que ndo tenha
apresentado o relatorio de viagem preenchido referente ao pagamento anterior, salvo por
motivo justificado e com aprovagao da Diretoria Administrativa e Financeira.

Art. 7° O empregado que se locomover a servigco ndo podera ultrapassar o limite de 15
(quinze) diarias completas corridas por més e de 120 (cento e vinte) diarias completas
durante o exercicio financeiro.

Paragrafo unico. Podera ser permitido o pagamento de diarias em numero superior ao
estabelecido no caput desse artigo, mediante autorizagdo expressa da Diretoria Executiva
da E-Parana, considerada a relevancia do servigco e a sua peculiaridade.

Art. 8° O valor devido a titulo de diaria de alimentacdo, sera devido caso o colaborador
permanega em viagem nos seguintes termos

I — metade do valor limite diario, quando o deslocamento for superior a 06 (seis) horas e
inferior a 08 (oito) horas consecutivas;

Il - valor integral do limite diario quando o deslocamento for igual ou superior a 08 (oito)
horas consecutivas.

Art. 9° Podera o Diretor-Presidente determinar, de forma motivada, que o pagamento das
diarias e eventuais despesas ocorra por meio de reembolso.
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Art. 10 Na hipétese de a EPR contratar diretamente os servicos de hotelaria, os
colaboradores hospedados receberao apenas as devidas diarias de alimentacgao.

Art. 11 As despesas com viagens internacionais serdo autorizadas previamente, caso a
caso, pela Diretoria Executiva e deverao abranger todos os seguros obrigatorios.

Art. 12 O custeio do transporte dos colaboradores em viagens é de responsabilidade da
EPR, que devera garantir os seguintes padrdes de qualidade:

| — Nas viagens aéreas internacionais com durag&o superior a quatro horas continuas
serdo adquiridas poltronas da classe executiva, a depender da disponibilidade;

Il — Nas viagens em 6Onibus rodoviarios com duragédo superior a quatro horas continuas
serao adquiridas poltronas do tipo cama ou leito, a depender da disponibilidade;

lll - Nas hipoteses em que seja necessaria a locagao de veiculo(s), o modelo escolhido
deve ser compativel com a distancia a ser percorrida, o numero de passageiros e 0
volume da bagagem.

Art. 13 Eventuais alteragbes das condi¢des de viagem preestabelecidas pela EPR, de
modo a adapta-las a preferéncias pessoais, deverdo ser custeadas pelo colaborador
beneficiario.

Art. 14 Este Regulamento possui os seguintes anexos:
| - Formulario de Requisi¢cao de Viagens;
Il - Tabela de Diarias;

lll - Relatério de Viagem;

IV — Mapa das Regi6es Administrativas do Parana.
Art. 15 Este Regulamento entrara em vigor a partir de 01 de novembro de 2025.
Art. 16 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Publique-se e cumpra-se.
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Curitiba, 31 de outubro de 2025.

RAFAEL CHINASSO FERNANDEZ SEGURA
Diretor-Presidente

LEONARDO FAJGENBAUM FEIGES
Diretor Administrativo e Financeiro

PAULO ROBERTO PACHECO FILHO
Diretor de Producao e Contetudo
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ANEXO | - FORMULARIO DE REQUISIGAO DE VIAGENS
RESOLUGCAO N.° 10/2025 — EPR
REGULAMENTO PARA A REQUISICAO DE VIAGENS E CONCESSAO DE DIARIAS DA
E-PARANA COMUNICACAO

[REQUERENTE. I REQUERIMENTO N°
RG: |cPF: |seTOR

Vem, através do presente, requerer AUTORIZACAO para realizar viagem nacional, conforme roteiro e
informacdes abaixo:

DESTINO: UF: PR

ENDERECO:

EVENTO:

DESCRICAO

DO EVENTO:

PERIODO ATE:

DE:

< SAIDA CHEGADA

O . .

= | CIDADE DATA: CIDADH DATA:
HORA: HORA:

< SAIDA CHEGADA

|_

— . .

Q |CIDADE DATA: CIDADE DATA
HORA: HORA:

PARA MEIO DE TRANSPORTE AEREO E RODOVIARIO COMERCIAL, DEVE-SE COMPROVAR PESQUISA DE
PRECOS COM 3 OPCOES, SENDO ESCOLHIDA A MENOR TARIFA. CASO NAO SEJA POSSIVEL, PREEN-
CHER JUSTIFICATIVA*

DATA IDA: HORA: COMPANHIA
DATA VOLTA: HORA: COMPANHIA
*JUSTIFICATIVA:
VALOR DA DESPESA COM TRANSPORTE: R$ |
N° DE DIARIAS DESPESA VALOR UNITARIQ SUBTOTAL TOTAL
ALIMENTACAO
HOSPEDAGEM

Curitiba, Data

(Solicitante) (Gerente e/ou Diretor da area do solicitante)

E-PARANA COMUNICACAO
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ANEXO Il - TABELA DE DIARIAS
RESOLUGCAO N.° 10/2025 — EPR
REGULAMENTO PARA A REQUISICAO DE VIAGENS E CONCESSAO DE DIARIAS DA
E-PARANA COMUNICACAO

VIAGENS ESTADUAIS E NACIONAIS

} DIS;’E(I')I’?:EE(ERAL DEMAIS DEMAIS
COMPOSICAO RIO DE JANEIRO CAPITAIS MUNICIPIOS
Alimentacédo (6h a 7h59) R$ 77,00 R$ 63,00 R$ 46,00
Alimentacdo (8h ou mais) R$ 154,00 R$ 126,00 R$ 92,00
Hospedagem R$ 357,00 R$ 329,00 R$ 267,00
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ANEXO IIl - RELATORIO DE VIAGEM
RESOLUGAO N.° 10/2025 — EPR
REGULAMENTO PARA A REQUISICAO DE VIAGENS E CONCESSAO DE DIARIAS DA
E-PARANA COMUNICACAO
(Preenchimento obrigatorio pelo viajante até 3 dias uteis apds o retorno)

1. Identificagao da Viagem

Nome do Viajante:

Cargo/Funcao:

N° do Requerimento:

Destino:

Periodo da Viagem: / / a / /

Motivo da Viagem / Evento / Atividade:

2. Execugao do Servigo

Descreva de forma detalhada as atividades realizadas durante o periodo da viagem:

3. Horarios de Trabalho

Data Inicio das Intervalo Término das Observagoes

atividades atividades

Observagao: Para viagens com duragao superior a 3 dias, inserir novas linhas na tabela.
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4. Despesas da Viagem

Informe os valores relativos a viagem (sem incluir hospedagem e alimentagao, que sao pré-

pagas):

Tipo de despesa Valor (R$) Observacgoes

Deslocamentos (taxi, transporte por

app, combustivel, pedagio, etc.)

Outros (especificar)

Total Geral (R$)

5. Documentos e Registros Anexados

O Notas fiscais e recibos O Materiais de divulgacao
O Relatérios complementares 1 Fotos do servigo realizado
0 Comprovantes de deslocamento 0 Outros:

6. Declaragao

Declaro que as informagdes acima sao verdadeiras e que o servigo descrito foi integralmente

realizado conforme a programacao de viagem.

Curitiba, / /

VALOR TOTAL REEMBOLSO: R$

Assinatura do Viajante

De acordo,
Diretor Administrativo e Financeiro
Data: / /
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ANEXO IV - MAPA DAS REGIOES ADMINISTRATIVAS DO PARANA - RESOLUGCAO N.° 10/2025 — EPR
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